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 A tutti i Docenti dell’Istituto 
 
 

CIRCOLARE N.8 
 

 
Oggetto: Avviso per il reclutamento delle Funzioni Strumentali al P.T.O.F. per l’a.s. 2024-2025. 

 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Visto  il D.P.R. n. 275/99; 
 
Visto il vigente CCNL del Comparto Scuola; 

 Visto il PTOF dell’Istituzione Scolastica; 

               Vista la delibera n.6 del Collegio dei Docenti del 03/09/2024, relativa all’identificazione del numero delle aree delle 
Funzioni Strumentali, con la presente 

 
INVITA 

 
I docenti interessati a presentare la domanda per l’assegnazione dell’incarico di Funzione Strumentale per le seguenti 
aree: 
 
 

Area 1. Gestione, coordinamento ed aggiornamento del PTOF, dell’autovalutazione, del R.A.V., del P.d.M., del 
N.I.V., e del piano di aggiornamento e formazione del personale;  

Area 2. Gestione problematiche BES-DSA- Elaborazione e aggiornamento PAI;  

Area 3. Gestione delle attività in rete, del sito web, della Formazione a Distanza (F.A.D.), della Didattica Digitale 
Integrata (D.D.I.), dei rapporti con i “media” ed i “social-media”, dell’”Aula Agorà”;  

    Area 4. Gestione e coordinamento Patti Formativi Individuali a.s. 2024/2025 e loro raccordo con le Istituzioni 
d’istruzione secondaria di secondo grado, sedi di corsi serali. 

    Area 5. Area studenti- orientamento interno ed esterno. 

 

Le Funzioni Strumentali designate si impegnano a: 





- partecipare a tutte le riunioni programmate o indette dalla Dirigenza; 
- collaborare con le altre F.S.; 
- collaborare con i docenti referenti delle sedi associate per il reperimento di dati e di ogni altra informazione  utile 

per il proficuo svolgimento dell’incarico; 
- partecipare a specifiche iniziative di formazione; 

-  relazionare al termine dell’anno scolastico al Collegio docenti sulle attività realizzate in relazione al piano delle 
attività programmato ed ai risultati conseguiti. 
 
 

Modalità di presentazione delle candidature: 

Tutti i docenti possono proporre la propria candidatura per una sola funzione, compilando il modulo e la tabella di 
autovalutazione dei titoli culturali posseduti, allegati al presente avviso. La domanda e la tabella di autovalutazione 
dei titoli, debitamente firmate in forma autografa, con l’indicazione dell’area prescelta, devono essere inviate a 
mezzo posta elettronica all’indirizzo P.E.O. mtmm107003@istruzione.it entro le ore 14:00 del 10 ottobre 2024 
Non saranno accettate domande incomplete, non firmate e/o presentate oltre il termine indicato. In caso di più 

candidature per la stessa area, si procederà ad una valutazione comparativa della documentazione prodotta, 
utilizzando, quali criteri di valutazione, i seguenti indicatori, definiti con relativo punteggio nella tabella di 
valutazione allegata al presente avviso: 

 
 Titoli di studio e culturali; 

 Esperienze pregresse come F.S.; 
 Incarichi/esperienze professionali e/o lavorative coerenti/affini o competenze informatiche; 
 Corsi di formazione/aggiornamento. 

 
N.B. L’assegnazione delle funzioni strumentali alle rispettive aree e la designazione degli incarichi sarà 

approvata dal prossimo Collegio dei Docenti in seguito a richieste individuali e volontarie del personale docente. 
 

 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
prof.ssa Carmela DI PERNA 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del d.lgs n. 39/1993 
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